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TULO DE TECNICO EN GESTION ADMINISTRATIVA

ORDEN de 21 de febrero de 2011, por la que se desarrolla el
curriculo correspondiente al titulo de Técnico en Gestion
Administrativa

a) Mdédulos profesionales de primer curso: ¢
0437.Comunicacion y atencion al cliente. Para poder
0438.0peraciones administrativas de compra- venta. obtener el
0439.Empresa y Administracion. titulo, ademas

0440.Tratamiento informatico de la informacion. de aprobar
0441.Técnica contable todos los
0156.Inglés moédulos,
0449 Formacioén y orientacion laboral tendras que
matricularte
b) Médulos profesionales de segundo curso en un centro
0442. Operaciones administrativas de recursos humanos | ¢/ [l= fyleripi-l =
0443.Tratamiento de la documentacion contable. ciclo para

0448.0Operaciones auxiliares de gestion de tesoreria. realizar la FCT
0446.Empresa en el aula
0451.Formacion en los centros de trabajo.
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Orden de 8 de octubre de 2010, por la que se regulan las pruebas para
la obtencion de titulo de Técnico y Téecnico Superior de ciclos formativos
de formacion profesional del sistema educativo y se convocan las

correspondientes en Wom.

Orden de 21 de febrero de 201
de acceso a los ciclos formativos
medio y grado superior y el curso de fo

,.por la que se regulan las pruebas
ormacion profesional de grado
acion especifico.

Orden del 15 de febrero de 2024 por la que se convocan las pruebas
para la obtencion de titulos de Técnico y Tecnico Superior de ciclos
formativos de Formacion Profesional del sistema educati L
2024.
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ACTO DE PRESENTACION

TELEMATICA 24y 25 Abril

(A través de la Secretaria Virtual de los Centros Docentes)

PRESENCIAL 26 Abril — 18:00 h.

En el IES Politécnico Jesus Marin



Fe\chas Importantes

Examenes

Para los modulos en los que haya dos turnos de examen, los
aspirantes se deben presentar al turno que les corresponda,

conforme a la letra por la que empiece su primer apellido:

PRIMER TURNO: apellidos de la A alal

SEGUNDO TURNO: apellidosdelaM alaZ _/!
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Examenes

N
Jueves 30 de mayo de 2024
Hora : : .,
convocatoria Modulo Profesional

16:00-16:55 | 0437.Comunicacion empresarial y atencién al cliente

17:40-18:20 |0438.0peraciones administrativas de compra-venta
19:05-19:55 | 0442.0Operaciones administrativas de recursos humanos
o

20:40-21:20 ' 0441.Técnica contable .



Examenes

Viernes 31 de Mayo de 2024

Hora
convocatoria

Modulo Profesional

Duracion

8:30-9:25

0448.0Operaciones auxiliares de gestion de tesoreria

55 min.

10:10-11:00

0443.Tratamiento de la documentacion contable

50 min.

11:45-12:55

0440.Tratamiento informatico de la informacion

70 min.

13:40-14:20

0449.Formacion y orientacion laboral

40 min.

DESCANSO

16:00-17:00

0446.Empresa en el aula

17:45-18:25

0439.Empresa y Administracion

19:10-20:05

0156.Inglés




Examenes

NOTA INFORMATIVA

LAS HORAS MARCADAS PARA LA REALIZACION DE LAS PRUEBAS

QUEDAN SUJETAS A MODIFICACIONES POR MOTIVOS DE ORGANIZACION.




07 junio 2024
Publicacidn de Calificaciones

10 al 12 de junio 2024

Reclamaciones calificaciones




Y

7 de junio — Publicacion en la Secretaria Virtual de las calificaciones
provisionales y Tablon IES Politécnico Jesus Marin.

10 al 12 de junio — Periodo de reclamaciones. Por escrito dirigido a la
presidencia de la Comision de Evaluacion.

Fecha pendiente de publicacion(posterior a la realizacion de las
pruebas) — descarga en la Secretaria Virtual de los siguientes
documentos:

@ Certificado con los mddulos superados.
@® Unidades de competencia asociadas a los mddulos superados

N




Acto de Presentacion

>Se realizara un acto de presentacion telematico los dias 24 y
25 de abril de 2024 a través de la Secretaria Virtual de los
Centros Docentes Andaluces.

Se realizara un acto de presentacion presencial para aquellas
personas que no dispongan de certificado digital el dia 26 de
abril de 2024 en la Biblioteca del Centro. Para acceder al
acto de presentacién o al ejercicio de la prueba es
requisito imprescindible la presentacién del DNI o

documento equivalente legalmente establecido.
El Acto de presentacion tiene un caracter personalisimo /

Las personas que no asistan efectivamente al acto de
presentacion, ya sea telematico o presencial, decaeran en todos
sus derechos y seran excluidos del procedimiento.

P N



Realizacion de las pruebas

Los ejercicios de las pruebas , se realizaran en modalidad on line.
N

>EN TODOS LOS EXAMENES hay que presentarse 15 minutos ANTES de la hora
indicada para comenzar el examen puntualmente.

>Para acceder al ejercicio de la prueba es requisito imprescindible la presentacién del
DNI o documento equivalente legalmente establecido (junto al CALENDARIO DE
EXAMENES, se indica el material necesario para la realizacion de la prueba, en su
caso).

>Se recomienda traer un un boligrafo para las firmas (no se podran compartir boligrafo).

>Se recomienda traer auriculares para conectarlos al ordnador para la prueba de inglés.
(No son compatibles ni auriculares inalambricos ni de iphone)

>Transcurridos 15 minutos desde el inicio de la prueba, NO se permitira el acceso al
aula.




Realizacion de las pruebas

>Los teléfonos moviles y/o dispositivos electronicos de cualquier tipo, no estan
permitidos; por lo que deberan permanecer apagados y guardados durante el desarrollo
de las pruebas.

>No se puede abandonar el ejercicio de la prueba ni levantarse del sitio establecido por
la Comision de evaluacion para su realizacion, bajo ningun concepto.

‘Aunque se haya terminado el examen, no se levantara hasta que un miembro de la

comision se lo indique.

0 preguntas, se levantara la mano y acudira un miembro de la
‘En caso de dudas

comision.

>Ante la sospecha de intento de copia 0 uso de medios ilicitos para superar el gjercicio
de la prueba, cualquier miembro de la Comision de evaluacion tendra potestad para dar
por finalizado el ejercicio y proceder a la expulsion del examen, perdiendo de esta
manera la persona examinada el derecho a continuar realizando la prueba y a ser
evaluado. La calificacion que se consignara en este caso sera de 1.




Realizacion de las pruebas

>las preguntas que aparecen en el ejercicio de la prueba catalogadas como
“preguntas de reserva’ deberan ser contestadas en la misma forma que el resto de
preguntas. Ya que aunque no tienen efectos de calificacion en primera instancia, en
caso de anulacion de preguntas del ejercicio, se utilizaran, en el orden establecido,
como sustitutas de las mismas a los efectos de computo de nota.

> Si surgiera algun impedimento por el que los ejercicios no pudieran desarrollarse en la
modalidad on line, las Comisiones de evaluacion habilitarian el procedimiento para
que los ejercicios se hicieran en formato papel.

En tal caso, se hara entrega de la/s hoja/s con las preguntas y posibles respuestas y una sola
plantilla de correccion.

En la plantilla de correccion, es donde se procedera a marcar cada una de las respuestas
correctas con boligrafo azul o negro, no permitiéndose el uso de lapiz ni tampoco el uso de
correctores (Tipp-Ex).

Una vez concluido el ejercicio, la persona examinada entregara a la Comision de evaluacion
la/a hoja/s de las preguntas y posibles respuestas y la plantilla de correccion con las
respuestas marcadas.

AN




Indicaciones




Indicaciones




Indicaciones




Indicaciones




Simulacro de Examen

Correo electréonico para aclarar dudas: plgad@politecnicomalaga.com



-

C W juntadeandalucia.es/educacion/seneca/seneca/accesoexamenanling/simulacto

Séneca examenes online

o

JUNTA T ARTALUCTA

CONLERS AN Oy

Clave

O Mostrar clave

Numero total de registros: 1 -
Cddigo del examen

Inicio convocatoria

Convocato

i Fechade Horade
inicio inicio

KES.

Politécnico

Jesus

Marin

‘ Aceptar

Fin convocatoria

Fechade Horade | Codigo
fin fin

LHSC675

ax QO

¢Iniciado?



REALIZACION DEL EXAMEN

Para realizar el examen «on-line» necesitamos:

-Usuario
-Contrasena

Suministrados el dia de
la prueba

A suministrar justo antes de
menzar cada examen



> g -' Googls

. (- @ senecapre.ced junta-andalucia es: 2000/ s enscapre/sxamenesonling, lsp Login.jsp

Seneca examenes online

-y,
4 " =Y
P Usuario o ~
7 \\
" Clave L |
: I
\

Codigo del examen sssnase I
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Séneca examenes online
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Pantalla nimero 3 I Comienza la prueba

11 senecalpre.cedjunta-andalucia.esC000/senccapre/examane sonfine/spA'incipe iPaginaf =,
‘ K
\ Nombre alumno  j
s ~
ol T —

Cortestadas 0/50 Preguntal  iDonde s2 encuentra el manto terrastye? - ,

Contestadas. Ertre €l niciec [

do recerva

Er I3 superficie _

Respuestas

Forrevigas /50

En el Interior
Tiempo Ertre |3 corteza v =l ndcleo
rectante
&
o/ : .
59.53 Revisar mas tarde

Limpiar la respucsta

Anterior | | Siguiente




1 senecalpre.cedjunta-andelucia.esC000/s2nccapre/examzne sonline/jsp/A'rincipalPaging.)sp

L indicc  # Revisar marcadas O Fipalizar Nombre alumno

4

Contestadas 0/50 ‘ Pred Joam.

Contestedas - ,
3 de resarva ,
S ’

S

Respueslas
Por revisar 0/3Q

Er ¢l Interior
Tiemgo Ertre |3 corteza y €l ndcleo
rectants
&
o . : 4
59.53 Revisar mas tarde Limpiar la respucsta

l Anterior || Siguiente




L. Indice  # Revisar marcadas

Contestadas /50

Contestadas

o/o
de recarvs

g -

s’
S

Por revisar /50 ’

~---"

Tiempo
rectante

Pregunta 1

Riespueslas

Revisar mas torde

" Finalizar

En el Interor

1] senecalpre.cedjunta-andelucia.es0000/senccapre/cxamznesonline/jsp/Principe!Nagina.jsp

Nombre alumno

iDonde se encuentra el manto terrestre?

Ertre ¢l nuciec Interno y e externo

Er |z superficie

Limpiar |a respucsta

' Anterior “ Siguiente




1] senecalpre.cedjunta-andalucia.cs0000/93nccapre/cxamanesonline/jsp/MrincipelPagina.jsp

Nombre alumno

Contestadas 0/50 Pregunta 1 iDonde s2 encuentra él manto temrestre?
Contestodas Ertre el nudec interno y & externo
dé raserva .

Er Iz superficie

. Respueslas
Por revisar 050
En ¢l Interior
-
o s Ertre I3 corteza v &l nicleg
rectanta \
B \

o ,
39:33 , Ravisar mas torde Limpiar la respucsta




& Indice

Cont=stadss 0/50

Contestadas 0/2
de reserva

Porreviear 0752

Tiempo
restante

(9]
40:13

PR AR = T S |

# Revisar marcadas @ Ayuda O Finalizar

Acevedo Gonzale;

Preguntal  El nomere 0,27777.., Escrito en forma de fraccion es

P Lt
,’ 27/3&

\
I ows
Respuc,{as ‘ '
: @200 | <— E
y !
25/90
\
\ P4
“ ~ -
Revisar mas tarde Limplar la respuesta

{
’ Anterior ]‘ siquiente




& Indice

# Revisar marcadas & Ayuda O Finalizar

4 cenecapee ced junta- andalucia.esi 000 senecapre/mameneson ing/issR ncipelPaging | = C | B+ Google 24 $ /& 40

Acevedo Gonzale

Contestadss 0/50

Contestadas

0/2
de resera

Por revisar 0/52

Tiempo
restante

(0]
40:13

Preguntal El numero 0,27777.., Escrito en forma de fraccion s

277100
25/9
Respuestas

@ 27/90

25/90

Revisar mas tarde

’ Anterior “ Siguiente J

\'%

—---~
> s

S

{ ’ Limpiar la respuesta I )

N ,’

~---—'

~




Comienza a contestar |

P B+ A W

& Ayuda & Finalizar

Acevedo Gonzak

Cont=stadas 0/50 Pregunta 1 Ef nimero 0,27777... Escrito en forma de fraccion es
Contestadas 27/100
0/2
d= reserva
25/9
Respuestas

Por ravisar 0/52 @ 27/90

Tiempn 25/90

restante

Q

o f
4013 Revisar mas tarde | Limplar Ia respuesta J




| Séneca edmenes online

€ @ S&ﬂE'Lip'éi’tdrjuma'Bﬂdakxia.-es:mtﬂ/'zaieLapre;'&zan\er.r-_-:oﬂtin-;-.{gzu,-'.?r;nopaépa;iuej v ' Googls » ﬁ | Q 4 # 4 :’.'
s S A =a

i Indice # Revisar marcadas & Ayuda O Finalizar
-

Cont=stadas 7/50 Pregunta 11 De las siguientes relac

Contestadas ., La veloadad de un cocl
de resenn

Los kiiogrames de manzamas qoe corm

‘ Respuestas
;o KERGR ST El tiempo que estoy en la ducha y el agua que gasto
'y —— L3 altura de una persona y su edad
restonte o = EE Sam o,
-

Q ', s

o) - :
2a-33 ‘ Revisar mas tarde ) Limpiar la respuesta ]

\~~‘A—‘,/

r

Anterior ] [ Siguiente




ol RS AN STy Vool y o e b > (AS
“riec 1academicad.. X Séneca examenss onlins X e

€ @ onecpee edpﬂrm’dnbad{“_ = apie/ miamenesonh e ap/Annc palPaaing

P OB ¥ R AWE

aIndice 2 Revisarmarcadas O wuda O Fina =

S o e 0P Sy Ky (e
Contmstadas 750 \Preguntas marcadas /
. ~ - e . = w ,
10° v registros por pégin dacarralla del evame
Contactadas de reserva 0)2 ,’ ~\ R ol S P VA Ok SR
N de N , \
un Pregunta Contestada
e, | R 'l \
Por revi 3752
r revisar 5 J 5 \ Marta tiene en cu armario 2 pantalanes, uno azul y ' X \
QL ~ - [ otro verde; y tres jerséis, un blanco un verde y otro 1
T:n;::me | azul. Sl escoge unos pantalones y un Jerseis para ‘
a i [ vestirse, ¢de cuantas maneras diferentes puede ||
: l hacerio? l '
8:59
: |‘ & ' El polinomio P(X.y)=2x3y=-3x+2xy* tiene ‘ X "
‘ 10 ' En una mochilz hay 2 estuches en cada estuche hay 24 X '
‘ portaminas y en cada portaminas 2 minas. ¢Cuantas \ ,
‘ I minas hay en la mochila? \ L

kqa 1al3de3 Anterior 'ﬁ‘nln




& (@:&:sggx.edjunta-an_dalucia.es:?(lfﬂf".erlzceptg"aa:nene.u:elin-‘;:'y.[;."‘-ainupéipc.‘\in:j (s ' Googts R ﬁ:ﬁ S 4 f!]

i Indice # Revisar marcadas © Ayuda O Finalizar
Acevedo Gonzale,

Cont=stadas 7/A Prequnta 11  De las siguientes relaciones indica cual de ellas expresa proporcionalidad inversa
Contestadas 05 La velocidad de un coche y €l tempo que tarda €n recorrer una distanca
ds reser

Los kilngramos de manzanas que compra y €l preao que pago por elles
Respuestas

il Bl El tiempo que estoy en la ducha y el agua que gasto

Tiempe La altura de una persona y su edad

o Revisar mds tarde Limpiar la respuesta

‘ Siguiente




€3 ’r“;t"-‘:r.'c =od junta-andslucia.es2000/senecapre/examenesaning/jsp PrincipalPaging |+ ¢ ‘ :- Gongls Fe ﬁ e 3 & 4 ﬁ:{, =
— g =

s indice s Revisar marcadas O Ayuda O Finallzar

Acevedo Gonzalez, Abri

Contastadas 7/50 indice de prequntas

10 v registros por |,.~-,-;_-<

Contastadas da resaeva 012 SIS
NO de ~
pregunta Pregunta

Por revizar 3/52 ‘ ‘

' 1 El nimero B,27777... Escrita en forma ' x
de fraccion es ' ‘ \ ,
Tiempa rastante : , ‘ = - '
& 2 Una distancla de 18000 cm eguivale a ' v ' x
?1 } Ana tiene &l doble de lapices que Juan s‘ v 3 %
39:18 Antonio ia tercera parte, en ienguaje |
algebraicc ef numero total de lapices del l
los tres es I I
4 &LCudl de las siguientes sucesiones es l v ' x
una progresion aritmética? | -




| & senecapre.ced junta-andalucia.es 3000 senceapre/samenesaniing/se/Tri v € B Gongis P B & K 4 al = a

& Indice  # Revisar marcadas @ Ayuda O Finalizar

Acevedo Gonzalez, Abril

Contestadas 26: Pregunta reserva  Sien urttnangulo rectangulo I hipotenusa es a, y los catetos son
e \ 51 by c Ffieorema de Pitagoras dice gue: }

oL o= v
gy ol
Contestadas de reserva 02 - .

2+a2=b2

For revizar 8152
L] Respuestas

Ti=mpo restants
a

0
31:34

Revisar mas tarde | Limpiar la respuesta

|
Anterior H Siguiente I




& Indice  # Revisar marcadas @ Ayuda O Finalizar

- -
I' ”\

Contestadas 2350 Pregunta reserva \
g { = un tlem'o de 1,3 horas equivale a

- N 22 y
o= E= = em a o
-7 =y :.-----"

.'

Contestadas de reserva 7/7

‘® 1 hora y 18 minutos
O ./

>
Il
Por revisar 852 h 1 hora y 13 minutos
= Respuestas
1 hora y 30 minutos
Ti=mpo restante
a
: L hora y 3 miutos
31:15
Revisar mas tarde ‘ Limpiar la respuesta

‘ Anterior H Sigulente ’




& Indice # Revisar marcadas & \yuda O Finalizar

Contestadas 22/50 Pregunla res

Contestadas de res=rva 2/2

e ® 1 hora y 18 minutos

Por revizar 8/52 1 hora y 13 minutos

1 hora y 30 minutes
Tiempo restants=
a

40
31:15

1 hora y 2 minutos

Revisgl mas tarde | Limpiar la respuesta

I Anterior H Siquiente l




= ced junea-andalucia.es: 2000 senecapre’ oamenesonline o)/ T B - Goselz ) if] B 4+ # :‘

& Indice # Revisar marcadas & Ayuda

Contestadas 22455 Pregunta reserva

j— 52

un tempo de 1,3 horas-equivale a

Contestadas de reserya 2/

— Laprusbava aseriinsiizadzayno se paodram odificar ¢25ta sequra de que desea cantin uar?

Por revisar 85
. | Aceptar | | Cancelal

Ti=mpo restante 7
g / A‘
1 ho%nimutesv

| Al pulsar finalizar nos pide confirmacién de nuestra
|accion. Una vez aceptado NO podremos volver al
examen.
Seguidamente, nos pedira una direccion de correo
eléctronico (email). Rellenar voluntariamente si
gueremos nos envie nuestras respuestas.
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Séneca examenes online A

JUMTR DE ANGALUCIA
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H \ écntestado: 2
El examen ha finalizado y / e \
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odra descargar el certificado con los médulos
dos en la secretaria virtual.

ACCEDER A LA SECRETARIA VIRTUAL:

https://www.juntadeandalucia.es/educacion/

secretariavirtual/



http://www.juntadeandalucia.es/educacion/

> C (O & juntadeandalucia.es/educacion/secretariavirtual/

Junta de Andalucia

Consejeria de Educacion y Deporte

*»®

N—

w

Cad
9

0" SECRETARIAVIRTUAL

DE LOS CENTROS EDUCATIVOS

A Inicio ¢ Solicitu i= ConsultD Acceso = Pago Seguro Escolar

Novedades

Consultas

05
ABR
2021

25

MAR
2024

25

MAR
2024

23

MAR
2021

19

MAR
2021

Centros para realizar las Pruebas de Acceso ciclos formativos. Convocatoria
Ordinaria

Pruebas para |a obtencion del titulo de bachillerato para personas mayores de
veinte afios, ADMISION DEFINITIVA

Consulta de plazas escolares vacantes

Prueba para |3 obtencion del titulo de graduado en educacion secundaria
obligatoria para personas mayores de 18 afos (Primera Convocatoria),
Admision Definitiva,

Consulta personalizada para Iz Admistan de las Pruebas parz la Obtencion de
Titulo de Tecnico/Técnico superior de FP (Pruebas libres de FP), PROVISIONAL

Solicitudes

—

01 15
ABR ABR
2021 2021

05 16
ABR ABR
201 2021

05 16
ABR  ABR
2021 2021
23 30
FEB ABR
2021 2021

02 30
FEB ABR
2021 2021

Matricula libre en ensefianzas de idiomas de régimen espacial para el curso
20/

Solicitud de Inscripcion en la Prueba de Acceso a los Ciclos Formativos de
Grado Medio de Formacion Profesional. Convocatoria Ordinaria,

Solicitud de Inscripcion en la Prueba de Acceso 2 los Ciclos Formativos de
Grado Superior de Formacton Profesional. Convocatoria Ordinaria,

Convenio de colaboracion entre la Agencia Publica Andaluza de Educacion y las
entidades colaboradoras para &l Programa de ayuda a las familias para el
fomento de |a escolarizacion en el primer ciclo de |a educacion infantil en
Andalucia

CONCIERTOS EDUCATIVOS: Subsanaciones



(Y & juntadeandalucia.es/educacion/secretariavirtual/consultas/ R (°t

Junta de Andaluca .' SECRETARIAVIRTUAL

, § DE LOS CENTROS EDUCATIVOS
Consejeria de Educaciony Deporte

# Inicio ¢ Solicitudes 2= Consultas  #) Acceso = Pago Sequro Escolar

Becas y Ayudas

Conservatc fios | Formacion Profesional I Nersonas Adultas

25

MAR
2021

Consulta de plazas escolares vacantes




0'@ SECRETARIAVIRTUAL

Junta de Andalucia DE LOS CENTROS EDUCATIVOS

Consejeria de Educacion y Deporte

A Inicio ¢ Solicitudes 2= Consultas  #) Acceso  E= Pago Sequro Escolar

05

ABR
2021

19

MAR
2021

30

NOV
2020

30

NOV
2020

25

AGO
2020

18

JUN
2020

Conservatorios | Formacion Profesional | PersonasAdultas | BecasyAyudas | PruebasAcceso

Centros para realizar las Pruebas de Acceso ciclos formativos, Convocatoria Ordinaria

Consulta personalizada para la Admision de las Pruebas para la Obtencion de Titulo de Técnico/Técnico superior de FP {Pruebas libres de FP), PROVISIONAL

Consulta Certificacion Académica Oficial de médulos profesionales superados (Pruebas de Obtencion de Titulo de T/T5.) - ANEXO X
/

Consulta Certificacion Académica Oficial de modulos profesicnales superados {Pruebas de Obtencion de Titulo de T/TS.) - ANEXO XV

Oferta autorizada de ciclos formativos en centros docentes sostenidos con fondos pablicos para el curso 2020/2021

Oferta de ciclos formativos de Formacion Profesional Basica para el curso 2020/21







